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[bookmark: _Toc239877217]1  Назначение и область применения
Настоящий Регламент устанавливает правила учёта основных средств и капитальных вложений в Группа компаний Фирма и распространяется на ООО «Компания», ООО «Торговый дом».
Цель Регламента — обеспечить единый подход к признанию затрат активом или расходом периода и достоверную оценку внеоборотных активов группы.[footnoteRef:1] [1:  От этого решения напрямую зависит прибыль текущего месяца: капитализация переносит расход в будущее через амортизацию, списание уменьшает прибыль сразу.] 

	ЗАЧЕМ НУЖЕН ЭТОТ ДОКУМЕНТ
Граница между «отремонтировали» и «улучшили» — самая спорная в учёте затрат. Пока правило не записано, каждый главный инженер и каждый бухгалтер проводят её там, где им удобнее в этом квартале.
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	ТЕРМИН
	ЗНАЧЕНИЕ

	Основное средство
	объект со сроком полезного использования свыше 12 месяцев, стоимостью выше порога капитализации

	Капитальные вложения
	затраты на создание и приобретение внеоборотных активов до ввода их в эксплуатацию

	Порог капитализации
	стоимость, ниже которой объект списывается в расходы единовременно

	Инвентарный объект
	единица учёта основных средств с собственным номером

	Модернизация
	работы, изменяющие назначение, мощность или срок службы объекта
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— Решение о капитализации принимается до начала работ, при согласовании заявки, а не при получении акта.
— Единый порог капитализации для всей группы — 100 000 ₽ за объект.
— Актив учитывается там, где он используется, а не там, где он куплен.
— Каждый объект имеет материально ответственное лицо и место нахождения.
— Срок службы определяется ожидаемым сроком использования в Компании, а не предельным сроком по классификатору.
[bookmark: _Toc239877220]4  Признание объекта основным средством
Затраты признаются основным средством при одновременном выполнении четырёх условий:
1) объект предназначен для использования в деятельности, а не для перепродажи;
2) срок полезного использования превышает 12 месяцев;
3) стоимость объекта превышает 100 000 ₽ без НДС;
4) объект способен приносить экономическую выгоду самостоятельно или в составе комплекса.
	СИТУАЦИЯ
	КАК УЧИТЫВАЕТСЯ

	Комплект мебели по 30 000 ₽ за единицу
	расход периода: каждая единица работает самостоятельно

	Сервер и стойка, работающие только вместе
	один инвентарный объект по сумме затрат

	Компьютер за 80 000 ₽ и монитор за 40 000 ₽
	расход периода: порог применяется к каждому объекту

	Лицензия на программу на 3 года за 400 000 ₽
	нематериальный актив, списывается равномерно

	Неотделимые улучшения в арендованном помещении
	капитальные вложения, амортизируются в течение срока аренды
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В первоначальную стоимость включаются все затраты до момента, когда объект пригоден к использованию:
— цена приобретения без возмещаемых налогов;
— доставка, страхование груза, погрузочно-разгрузочные работы;
— монтаж, наладка, пусковые испытания;
— таможенные пошлины и невозмещаемые налоги;
— проценты по целевому кредиту до ввода объекта в эксплуатацию.
Не включаются: обучение персонала, расходы на переезд подразделения, административные расходы, потери от простоя при монтаже.
[bookmark: _Toc239877222]6  Ремонт и модернизация
Разграничение проводится по результату работ, а не по их стоимости и не по названию в акте подрядчика.
	ПРИЗНАК
	РЕМОНТ — РАСХОД
	МОДЕРНИЗАЦИЯ — АКТИВ

	Что происходит с характеристиками
	восстанавливаются до прежних
	улучшаются или меняется назначение

	Что со сроком службы
	не меняется
	увеличивается

	Что с мощностью или производительностью
	не меняется
	растёт

	Примеры
	замена изношенных узлов, покраска, регламентное обслуживание
	установка более мощного узла, пристройка, перевод на другое сырьё



	ПРОВЕРОЧНЫЙ ВОПРОС
Стал ли объект после работ лучше, чем был новым? Если да — это модернизация. Если объект просто вернулся в рабочее состояние — это ремонт, каким бы дорогим он ни был.
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Амортизация начисляется линейным способом с первого числа месяца, следующего за вводом в эксплуатацию, и прекращается с первого числа месяца, следующего за выбытием.
	ГРУППА ОБЪЕКТОВ
	СРОК СЛУЖБЫ
	ПРИМЕЧАНИЕ

	Здания и сооружения
	20–50 лет
	по конструктивному типу

	Производственное оборудование
	7–15 лет
	по паспорту изготовителя

	Транспортные средства
	5–7 лет
	с учётом пробега и режима эксплуатации

	Компьютерная техника
	3–5 лет
	по сроку морального устаревания

	Мебель и хозяйственный инвентарь
	5–7 лет
	—

	Неотделимые улучшения арендованного имущества
	срок договора аренды
	с учётом ожидаемой пролонгации



Срок службы пересматривается при модернизации и при существенном изменении режима эксплуатации. Пересмотр применяется перспективно: ранее начисленная амортизация не корректируется.
[bookmark: _Toc239877224]8  Ввод в эксплуатацию, перемещение и выбытие
	ОПЕРАЦИЯ
	ДОКУМЕНТ
	КТО ОФОРМЛЯЕТ

	Ввод в эксплуатацию
	акт ввода с указанием срока службы и материально ответственного лица
	комиссия

	Перемещение между подразделениями
	накладная на внутреннее перемещение
	передающая сторона

	Передача в аренду
	договор и акт приёма-передачи
	юридическая служба

	Продажа
	договор, акт, решение о цене не ниже оценочной
	финансовый директор

	Списание
	акт о списании с заключением о непригодности
	комиссия



Списание объекта с остаточной стоимостью свыше 300 000 ₽ согласуется генеральным директором. К акту прикладывается заключение о причинах досрочного выбытия: систематическое досрочное списание означает ошибку в сроках службы либо в эксплуатации.
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— Затраты по каждому объекту капитальных вложений собираются обособленно с привязкой к проекту.
— Объект, готовый к использованию, вводится в эксплуатацию независимо от того, оформлены ли все документы подрядчика.
— Незавершённое строительство сроком свыше 12 месяцев без движения затрат выносится на рассмотрение генерального директора: это замороженные деньги.
— Оценка результата инвестиционного проекта после ввода выполняется по правилам регламента оценки инвестиционных проектов.
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	ПРОЦЕДУРА
	ПЕРИОДИЧНОСТЬ
	ОТВЕТСТВЕННЫЙ

	Инвентаризация основных средств
	ежегодно
	комиссия

	Выборочная проверка наличия по местам
	ежеквартально
	служба контроля

	Сверка объектов с материально ответственными лицами при смене сотрудника
	при увольнении или переводе
	кадровая служба

	Проверка объектов без движения и не используемых
	ежегодно
	финансовый директор
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Главный бухгалтер отвечает за правильность признания, оценки и начисления амортизации.
Материально ответственные лица отвечают за сохранность и целевое использование закреплённых объектов.
Финансовый директор отвечает за обоснованность капитализации и за контроль незавершённых капитальных вложений.
[bookmark: _Toc239877228]Порядок адаптации документа под свою компанию
1) Замените «Группа компаний Фирма» на название вашей группы — Ctrl+H, «Заменить всё».
2) Замените «ООО «Компания»» и «ООО «Торговый дом»» на ваши юридические лица.
3) Проверьте суммы и сроки: они подобраны для средней компании и почти наверняка требуют настройки под ваш масштаб.
4) Уберите разделы, которых у вас нет, и не добавляйте того, что не будете исполнять: невыполнимый регламент хуже отсутствующего.
5) Утвердите приказом и назначьте владельца документа — без этого регламент остаётся текстом.
	Названия компаний в тексте намеренно не склоняются по падежам: так замена через «Найти и заменить» проходит без ошибок и не оставляет «Компанией» там, где уже стоит ваше имя.
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